
カスタム会議室 （設定方法）

管理画面 ＞ 機能設定 ＞ メニュー設定 ＞ 理事会支援 ＞ 理事会会議室

新規会議室が作成できます

表示／非表示の設定ができます



カスタム会議室 （設定方法）

会議室の名前を指定します

ボタンを設定します
※弊社にてボタン作成をすることが可能ですので
ご相談ください

会議室一覧表示画面に表示する
紹介文を指定します

共有メンバーを設定します
※共有メンバー以外にはボタン自体が
表示されません

管理画面 ＞ 機能設定 ＞ メニュー設定 ＞ 理事会支援 ＞ 理事会会議室



カスタム会議室 （利用方法）

コラボトップ ＞ 理事会支援 ＞ 共有ファイル

画像や、資料の添付ができます

共有メンバーにメール通知がされます

「テーマ作成」を選択

「登録」を押すとテーマが書き込まれ、
共有メンバーにメール通知が送られます。

必要事項を記入し、「確認」を選択

【テーマに対しての発言】

【新規テーマの作成】

テーマ一覧よりタイトルを選択

必要事項を記入し、「確認」を選択

最後に発言をしたテーマが、
「テーマ一覧」の最上段に表示されます



カスタム共有ファイル （設定方法）

「理事会支援」内の共有ファイルを
作成できます。

共有メンバーをあらかじめ設定し、
そのメンバーのみでファイル共有ができます。

※共有メンバー以外は、ボタン自体が表示されません

【ご利用例】
・区分所有者共有ファイル
・自治会共有ファイル
・大規模修繕委員会共有ファイル など


