
カスタム共有ファイル （設定方法）

「理事会支援」内の共有ファイルを
作成できます。

共有メンバーをあらかじめ設定し、
そのメンバーのみでファイル共有ができます。

※共有メンバー以外は、ボタン自体が表示されません

【ご利用例】
・区分所有者共有ファイル
・自治会共有ファイル
・大規模修繕委員会共有ファイル など



カスタム共有ファイル （設定方法）

管理画面 ＞ 機能設定 ＞ メニュー設定 ＞ 理事会支援 ＞ 共有ファイル

新規共有ファイルが作成できます

表示／非表示の設定ができます



カスタム共有ファイル （設定方法）

共有ファイルの名前を指定します

ボタンを設定します
※弊社にてボタン作成をすることが可能ですので
ご相談ください

共有ファイル一覧表示画面に表示する
紹介文を指定します

共有メンバーを設定します
※共有メンバー以外にはボタン自体が
表示されません

管理画面 ＞ 機能設定 ＞ メニュー設定 ＞ 理事会支援 ＞ 共有ファイル



カスタム共有ファイル （ファイル掲載方法）

コラボトップ ＞ 理事会支援 ＞ 共有ファイル

ファイルを指定します

タイトル名に何も入力しない場合は、
ファイル名から自動入力します

説明文は任意項目です

共有メンバーにメール通知がされます

「ファイル登録」を選択

「登録」を押すとファイルが登録され、
共有メンバーにメール通知が送られます。

ファイルを指定し、「確認」を選択


