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出欠表出欠表出欠表出欠表

出欠表とは出欠表とは出欠表とは出欠表とは

コラボ上で出欠表を作成し、出欠席をとることができます。コラボ上で出欠表を作成し、出欠席をとることができます。コラボ上で出欠表を作成し、出欠席をとることができます。コラボ上で出欠表を作成し、出欠席をとることができます。
総会出欠席を確認に、お使いいただけます。総会出欠席を確認に、お使いいただけます。総会出欠席を確認に、お使いいただけます。総会出欠席を確認に、お使いいただけます。
同時に議決権の行使も行えるので便利です同時に議決権の行使も行えるので便利です同時に議決権の行使も行えるので便利です同時に議決権の行使も行えるので便利です。

ご利用シーンご利用シーンご利用シーンご利用シーン

・総会出欠席の確認・総会出欠席の確認・総会出欠席の確認・総会出欠席の確認
・議決権行使の確認・議決権行使の確認・議決権行使の確認・議決権行使の確認

特特特特 徴徴徴徴

・出欠席を簡単にとることができます。・出欠席を簡単にとることができます。・出欠席を簡単にとることができます。・出欠席を簡単にとることができます。

→総会の出欠席などをコラボ上で簡単にとることができます。
わかりやすい画面で、出欠表を簡単に作成いただけます。

・途中経過を公開することも出来ます。・途中経過を公開することも出来ます。・途中経過を公開することも出来ます。・途中経過を公開することも出来ます。

→途中経過を居住者に公開する設定も可能です。
リアルタイムかつオープンな出欠確認となります。

・委任や議決権行使の確認も間単に行えます。・委任や議決権行使の確認も間単に行えます。・委任や議決権行使の確認も間単に行えます。・委任や議決権行使の確認も間単に行えます。

→委任の選択がコラボ上で行えます。
また、議決権行使も可能で、議題ひとつひとつを登録し、
「賛成」「反対」「棄権」などを選択いただけます。

集計画面イメージ

★出欠の途中結果を作成者が見たい場合には、
作成者ＩＤで回答後、再度当該タイトルをクリック
すると「途中結果を見る」ボタンが表示されます。
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出席表の回答方法（出席）出席表の回答方法（出席）出席表の回答方法（出席）出席表の回答方法（出席）

①出欠表を選択

③「出席」を選択

②出欠表受付中のタイトルを選択

④部屋番号・名前を確認・登録して完了
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出席表の回答方法（欠席）出席表の回答方法（欠席）出席表の回答方法（欠席）出席表の回答方法（欠席）

①出欠表を選択

②出欠表受付中のタイトルを選択

④「委任状」もしくは「議決権行使」を選択

③「欠席」を選択

⑤「委任状」を選択した場合
「氏名」「部屋番号」を確認・登録して完了

⑥「議決権行使」を選択した場合
「氏名」「部屋番号」を確認・登録
議案の「賛成」「反対」（「棄権」）を選択して完了


